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ดวย เทศบาลตำบลมะรือโบตก เปนหนวยงานที่จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 

๒๔๙๖ ซึ่งกำหนดใหทองถิ่นมีอำนาจหนาที่และรับผิดชอบในการดำเนินการจัดเก็บรายไดในสวนที่ทองถิ่นจัดเก็บ
เอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีปาย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได
ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดนั้นจะตองอาศัยการจัดทำแผนการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได โดยให
ครอบคลุมถึงกระบวนการดำเนินการอยางเปนขั้นตอนและเปนระบบ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดเปนไปดวยความ
ถูกตอง เรียบรอย มีประสิทธิภาพ และเปนไปตามเปาหมายที่ตั้งไว และที่สำคัญเพื่อใหเปนไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวของตางๆ เปนตน  

ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บรายได ในเขตพื้นที่เทศบาลตำบลมะรือโบตก เปนไปดวยความถูกตอง 

เรียบรอย ทันตามหวงระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) เทศบาลตำบลมะรือ

โบตก จึงไดดำเนินการจัดทำคูมือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได ขึ้นเพื่อใชในการบริหารงานดานการจัดเก็บรายไดให

เปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับนโยบายของทางราชการและเปนไปตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่ง

ปลูกสราง พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 พรอมทั้งนำไปสูการปฏิบัติงานอยางมีระบบ เปนขั้นตอนและเกิด

ประสิทธิผลสูงสุดตอทางราชการตอไป 
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คูมือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได 
เทศบาลตำบลมะรือโบตก อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส 

 
1. หลักการและเหตุผล  

ตามที่กระทรวงมหาดไทยมีแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 และ
หนังสือที่ มท 0808.3/ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 เพื่อใชเปนแนวทางในการบริหารงานดานการ
จัดเก็บรายไดใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับนโยบายของทางราชการและเปนไปตามพระราชบัญญัติ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 พรอมทั้งนาไปสูการปฏิบัติงาน
อยางมีระบบ เปนขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดตอทางราชการ และคณะผูบริหารเทศบาลตำบลมะรือโบตก 
มีนโยบายในการดำเนินการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึงและเปนธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ
ตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษีโดยมิใหเกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชน
ในเขตพ้ืนรับผิดชอบของเทศบาลตำบลมะรือโบตก 

ดังนั้น เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมาย
และเปนไปตามกฎหมายและหนังสือสั่งการตาง ๆ เทศบาลตำบลมะรือโบตก จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานการ
จัดเก็บรายไดขึ้น  
 
2. วัตถุประสงค  

2.1 เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ของ อปท. ใหมีความถูกตอง และเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากขึ้น  

2.2 เพื่อใหการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตำบลมะรือโบตก บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพและเปน
ธรรมแกประชาชน ซึ่งจะสงผลใหสามารถนำงบประมาณไปพัฒนาตำบลมะรือโบตกไดมากขึ้น  

2.3 เพื่อใหเทศบาลตำบลมะรือโบตก มีรายไดเพ่ิมขึ้น  
2.4 เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการชำระภาษีใหกับเทศบาลตำบลมะรือโบ

ตก   
2.5 เพื่อใหการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายไดจากภาษีสอดคลองกับแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  

 
3. เปาหมาย  

3.1 การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตำบลมะรือโบตก เพิ่มขึ้น  
3.2 ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดและพึงพอใจในการใหบริการชำระภาษีมากยิ่งขึ้น  
3.3 การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรมแกผูเสียภาษีทุก

ราย  
 
4. วิธีการดำเนินการ  

4.1 ขั้นเตรียมการ  
-ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีจากงบประมาณที่ผานมา  
-สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน จัดทาคำสั่ง จัดทาประกาศ และออกหนังสือ

แจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพื่อจะไดมายื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  
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4.2 ขั้นดาเนินการ  
-จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา  
-แตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  
-แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  
-จัดทำแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ  
-จัดทำปายประชาสัมพันธ ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี  
-ออกพ้ืนที่สำรวจภาษี  
-ออกใหบริการรับชำระภาษีนอกสถานที่ และรับชำระภาษีทีเ่ทศบาลตำบลมะรือโบตก 

4.3 ขั้นหลังดำเนินการแลวเสร็จ  
    -ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจำปงบประมาณ 
ที่ผานมา  

 
5. ระยะเวลาดำเนินการ  

ตั้งแตเดือน ตุลาคม  – กันยายน   
 
6. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได  

กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) เทศบาลตำบลมะรือโบตก อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส 
 
7. งบประมาณ  

ใชจายจากขอบัญญัติเทศบาลตำบลมะรอืโบตกเรื่อง งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  
 
8. ผลที่คาดวาจะไดรับ  

8.1 การจัดเก็บรายไดของเทศบาลตำบลมะรือโบตกสามารถจัดเก็บไดครบถวน  
8.2 ทำใหเทศบาลตำบลมะรือโบตกมีรายไดเพิ่มขึ้น สามารถนำไปจัดสรรงบประมาณเพื่อพัฒนาตำบล

มะรือโบตก  
8.3 ทำใหประชาชนไดรับความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการชำระภาษีมากยิ่งขึ้น  
8.4 ทำใหการปฏิบัติงานจัดเก็บรายไดจากภาษีสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  
8.5 การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรมแกผูเสียภาษีทุกราย 
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ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

 
แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา 
กันยายน    - คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณที่ผานมา  
ตุลาคม     - ประชาสัมพันธเรื่องขั้นตอนและการเสียภาษี  

- สำรวจและเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจ  
- ประกาศสำรวจรายการทรัพยสินและสิ่งปลูกสราง  
- จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

พฤศจิกายน -ธันวาคม   - ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3)  
- แจงประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3) รายบุคคล  
- ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและคัดคานเพื่อแกไข  

ธันวาคม - โหลดขอมูลจากกรมธนารักษที่จัดสงให อปท.รอบใหม ตามหนังสือสั่งการ
ดวน ที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลว 3 ก.ย. 63  

มกราคม-กุมภาพันธ   - จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
- ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
- แจงผลการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

มีนาคม-เมษายน   - รับชำระภาษีตามแบบการแจงประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
พฤษภาคม -กันยายน   - รับชำระภาษี  

- รับชำระภาษีกอนออกหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ 10% และเงินเพิ่มรอยละ 
1 ตอ เดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  
- รับชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ 20% 
และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  
- รับชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิด คาปรับ 40% และ
เงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  

พฤษภาคม  - ประกาศกำหนดใหชำระภาษี ใหมีการสงจดหมายติดตามทวงถามการชำระ
ภาษี  

พฤษภาคม-มิถุนายน   - สำรวจบัญชีผูคางชาระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
- ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  
- ออกตรวจสอบขอมูล/ออกพบผูชำระภาษี  
- ออกหนังสือแจงเตือน ดำเนินการยึด อายัด และขายทอดตลาดบัญชี
ทรัพยสิน ตาม มาตรา 62 เมื่อพน 90 วันนับแตผูรับการแจงประเมินไดรับ
เอกสารการ แจงเตือนจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

มิถุนายน    - รายงานผูคางชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางใหสำนักงานที่ดินทราบ  
(กอน)มกราคม   - รายงานผลการจัดเก็บภาษีรวมถึงปญหาในการจัดเก็บใหแกคณะกรรมการ

ประจำจังหวัดทราบ 
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แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม  
 
ก. ขั้นเตรียมการ  

-ประชาสัมพันธเรื่องขั้นตอนและการเสียภาษี     กันยายน  
-สำรวจและเตรียมแบบพิมพตาง ๆ      ตุลาคม  
-ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
-แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจ  
-ประกาศสำรวจรายการทรัพยสินและสิ่งปลูกสราง  
-จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
-ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3)    พฤศจิกายน -ธันวาคม  
-แจงประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3) รายบุคคล  
-ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและคัดคานเพื่อแกไข  
-โหลดขอมูลจากกรมธนารักษที่จัดสงให อปท.รอบใหม ตามหนังสือสั่งการดวน  ธันวาคม  
ที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลว 3 กย 63  
-จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง    มกราคม-กุมภาพันธ  
-ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
-แจงผลการประเมินภาษีเมินที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

 
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ  

-รับชำระภาษีตามแบบการแจงประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   มีนาคม-เมษายน  
-รับชำระภาษี คาปรับ เงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด     พฤษภาคม-กันยายน  

 
กรณีปกติ  

-รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)   มีนาคม -เมษายน  
 
กรณีพิเศษ  
  (1) ชำระเกินเวลาที่กำหนด  

- รับชำระภาษีกอนออกหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ 10% และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือนเศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน  
- รับชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ 20% และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอ
เดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  
- รับชำระภาษีเลยระยะภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ 40% และเงินเพิ่มรอยละ 
1 ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  

 
(2) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  

1.รับคารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     มกราคม-มีนาคม  
2.ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่     มกราคม-มิถุนายน  
3.ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ       มกราคม-กรกฎาคม  
4.รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม       มีนาคม-กันยายน  
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5.ปฏิบัติตามคาสั่งศาล (กรณีนาคดีไปสูศาล) 
 
ค. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
  1.ไมมาติดตอชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภายในกำหนดเวลา  

-สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
-ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  
-ออกตรวจสอบขอมูล/ออกพบผูชำระภาษี  
-ออกหนังสือแจงเตือน ดำเนินการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินตาม มาตรา 62 เมื่อพน 90 
วัน นับแตผูรับการแจงประเมินไดรับเอกสารการ แจงเตือนจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 
 

แยกปฏิบัติตามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  
เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  

1.สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
2.ตรวจสอบและจัดทาบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา  
3.ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  
4.ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขั้นตน  
5.รับชำระคาภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน  
6.ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี  

 
ผูอำนวยการกองคลัง  

1.ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ด.ส.3 และเอกสารประกอบ  
2.แจงผลการประเมิน ภ.ด.ส.6,7 หรือ 8 ถามี  
3.รับคำรองอุทธรณตามแบบ ภ.ด.ส.9,10  
4.ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชำระภาษี  
5.แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  
6.ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  

 
ปลัดเทศบาลตำบลมะรือโบตก/รองปลัดเทศบาลตำบลมะรือโบตก 

1.ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  
2.ประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
3.ออกหนังสือแจงเตือนกรณีเอกสารประกอบการพิจารณาไมครบถวน  
4.ออกหนังสือเตือนผูที่ไมมาชำระภาษีภายในกำหนด  
5.ตรวจสอบติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได  
6.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ  

 
คณะผูบริหารเทศบาลตำบลมะรือโบตก 

1. พิจารณาคารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  
2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  
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3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมาชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางภายในกำหนด  
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน  

 
นิติกร  

1.แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินคดีตอผูไมมาชำระภาษีภายในกำหนด  
2.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 

สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
    “ที่ดิน” หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย (แมน้ำและทะเล
ไมถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้)ที่ดินที่ตองเสียภาษี ไดแก  

(๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจองที่ตราวาไดทำ
ประโยชน  

(๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓,ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, 
นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ เปนตน  

“สิ่งปลูกสราง” หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัย
หรือใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึง
หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่บุคคลอาจใชอยูอาศัย
ไดหรือที่มีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย  

นิยามคำวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญตัินี้มีเจตนารมณที่ตางออกนิยามของคำวา โรงเรือนหรือสิ่งปลูก
สรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการพิจารณาวาอะไรเปนสิ่ง
ปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใดกรณีสิ่งปลูกสรางที่อยูระหวาง
กอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัติฉบับนี้  

ทรัพยสินที่ไดรับยกเวนภาษี  
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 ไดกำหนดรายละเอียดของทรัพยสินที่ไดรับการ

ยกเวนไมตองเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางไวในมาตรา 8 ดังนี้  
1. ทรัพยสินของรัฐหรือหนวยงานของรัฐซึ่งใชในกิจการของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ หรือ ในกิจการ

สาธารณะที่มิไดใชหาผลประโยชน  
2. ทรัพยสินที่เปนที่ทำการองคการสหประชาชาติ  
3. ทรัพยสินที่เปนที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของตางประเทศ  
4. ทรัพยสินของสภากาชาดไทย  
5. ทรัพยสินที่เปนศาสนสมบัติไมวาของศาสนาใดที่ใชเฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือกิจการ

สาธารณะ  
6. ทรัพยสินที่ใชเปนสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิไดรับประโยชนตอบแทน  
7. ทรัพยสินที่เปนของมูลนิธิหรือองคการหรือสถานสาธารณกุศลตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง

ประกาศกำหนด  
8. ทรัพยสินของเอกชนเฉพาะสวนที่ไดยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพื่อสาธารณประโยชนตาม

หลักเกณฑและเงื่อนไขที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด  
9. ทรัพยสวนกลางที่มีไวเพื่อใชหรือเพื่อประโยชนรวมกันสำหรับเจาของรวมตามกฎหมายวาดวยอาคารชุด  
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10. ที่ดินอันเปนสาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน  
11. ที่ดินอันเปนพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  
12. ทรัพยสินอื่นตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  
ฐานภาษี  

มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตามราคา
ประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมิน
ทุนทรัพย 
 

ผูมีหนาที่ตองเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง  
2. ผูครอบครองหรือทาประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ  
3. ผูมีหนาที่ชำระภาษีแทน ไดแก  

      (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย  
(2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวา

ดวยสาบสูญ  
     (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ  ในกรณีที่ผู เสียภาษีเปนผู เยาวคนไร

ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ  
      (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ทั้งนี้ จะตองมีหนังสือ มอบอำนาจ

เปนหลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานดวย  
      (5) ผูชำระบัญชี ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  

         (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีท่ีทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคนรวมกัน  
 
การชำระภาษี  

ผูรับประเมินไดรับใบแจงรายการประเมิน (ภ.ด.ส.6,7) ใหชำระเงินภายใน 30 วัน นับแตวันถัด
จากวันที่ไดรับใบแจงการประเมิน โดยสามารถชำระภาษีได ณ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได เทศบาล
ตำบลมะรือโบตก อำเภอนราธิวาส จังหวัดนราธิวาส หรือชำระโดยการสงธนาณัติ ตั๋วแลกเงินของธนาคาร หรือเช็ค
ที่ธนาคารรับรองทางไปรษณียลงทะเบียน หรือโดยการชำระผานทางธนาคารก็ได  
 
การขอผอนชำระภาษี  

ผูมีสิทธิขอผอนชำระภาษีได 3 งวด โดยไมเสียเงินเพิ่มมีเงื่อนไข ดังนี้  
1. ผูมีหนาที่เสียภาษี จะขอผอนชำระคาภาษีได โดยวงเงินคาภาษีที่จะขอผอนชำระนั้น จะตองมีจำนวน

เงินคาภาษีตั้งแต สามพันบาทข้ึนไป  
2. ไดยื่นแบบพิมพเพื่อแจงรายการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาที่ภายในเดือนเมษายนของปนั้น  
3. ไดแจงความจำนงขอผอนชำระคาภาษีเปนหนังสือตอพนักงานเก็บภาษี ภายใน 30 วันนับแตวันถัด

จากวันที่ไดรับแจงการประเมิน  
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เงินคาปรับและเงินเพิ่มกรณีชำระลาชา  
เงินคาภาษีปรับและเงินเพิ่มกรณีชำระคาภาษีลาชากวากำหนดตามอัตราตอไปนี้  
1. กรณีชำระเกินกำหนดแตกอนจดหมายแจงเตือนออก คิดเงินคาปรับรอยละ 10% และคิดเงินเพิ่มรอย

ละ 1% ตอเดือน เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  
2. กรณีไดรับหนังสือแจงใหชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ 20%  

และเงินเพ่ิมรอยละ 1 ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  
3. กรณีไดรับหนังสือแจงใหชำระภาษีแตลวงเลยระยะภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิด

คาปรับ 40% และเงินเพ่ิมรอยละ 1 ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  
 
การอุทธรณภาษี  

เมื่อผูมีหนาที่เสียภาษีไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาที่ 
โดยเห็นวาคาภาษีสูงเกินไปหรือประเมินไมถูกตอง ก็มีสิทธิยื่นคำรองขอใหพิจารณาการประเมินใหมตอ
คณะกรรมการพิจารณาการประเมินใหม โดยกรอกในแบบพิมพ (ภ.ด.ส.9,10) และยื่นแบบดังกลาว ณ กองคลัง 
(งานพัฒนาและจัดเก็บรายได) เทศบาลตำบลมะรือโบตก ภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน หากพน
กำหนดดังกลาวแลว ผูรับประเมินหมดสิทธิที่จะขอใหพิจารณาการประเมินใหม และไมมีสิทธินาคดีสูศาล เวนแต
ในปญหาขอกฎหมายซึ่งอางวาเปนเหตุหมดสิทธินั้น เมื่อคณะกรรมการพิจารณาการประเมินใหม พิจารณาเปน
ประการใดจะแจงคำชี้ขาดไปยังผูยื่นคำรองเปนลายลักษณอักษร หากผูรับประเมินยังไมเห็นดวยหรือไมพอใจในคำ
ชี้ขาดดังกลาว ยอมมีสิทธินำคดีสูศาลเพื่อแสดงใหศาลเห็นวาการประเมินไมถูกตอง และขอใหศาลเพิกถอนการ
ประเมินนั้นเสีย แตตองทำภายใน 30 วันนับตั้งแตวันที่ไดรับแจงความใหทราบคำชี้ขาด การอุทธรณไมถือเปนการ
ทุเลาการบังคับภาษี และระยะเวลาในการชำระภาษียังคงอยู 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน ถาเกินกำหนด
ตองคิดเงินเพิ่ม ซึ่งผูรับประเมินตองชำระภาษีกอนฟองทุกกรณี กรณีรัฐวิสาหกิจไมพอใจคำชี้ขาดเนื่องจากจำนวน
เงินสูงเกินสมควรใหรัฐวิสาหกิจนำเรื่องเสนอ ครม. มติ ครม.ถือเปนที่สุด  
 
บทกำหนดลงโทษ  

1.ผูใดขัดขวางการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา 28 หรือมาตรา 29 หรือของผูบริหาร
ทองถิ่นหรือเจาหนาที่ซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายตามมาตรา 63 (3) หรือ (4) ตองระวางโทษจำคุกไมเกินหก
เดือน หรือปรับไมเกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

2.ผูใดไมปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผูบริหารทองถิ่น ตามมาตรา 29 หรือ ของพนักงานประเมินตาม
มาตรา 45 หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผูบริหารทองถิ่นหรือเจาหนาที่ซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายตามมาตรา 
63 (1) หรือ (2) ตองระวางโทษปรับไมเกินสองพันบาท  

3.ผูใดไมแจงการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางตามที่กำหนดไวในมาตรา 33 ตอง
ระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งหมื่นบาท  

4.ผูใดแจงความอันเปนเท็จหรือนาพยานหลักฐานอันเปนเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี ตอง
ระวางโทษจำคุกไมเกินสองป หรือปรับไมเกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
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ภาษีปาย 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 

แยกปฏิบัติตามหวงระยะเวลา  
กันยายน    -คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษี จากปงบประมาณที่ผานมา  
ตุลาคม-ธันวาคม   -สำรวจเตรียมแบบพิมพตางๆ  

-ประชาสัมพันธเกี่ยวกับภาษีปายใหประชาชนทราบ  
-ออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา  

มกราคม-มีนาคม   -รับแบบภาษีปาย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกตอง  
-ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชำระภาษี  

มกราคม-พฤษภาคม   -รับชำระคาภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
-รับคำรองอุทธรณ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)/พิจารณาคำรอง/แจงผลการชี้ขาด  
-รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)  
-ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง)  
-แจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (สงใหนิติกร)  

เมษายน-กันยายน   -สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปปจจุบัน  
-รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนด (มีเงินเพิ่ม)  
-มีหนังสือแจงเตือนกรณีไมมาชำระภาษีภายในกำหนด (3 ครั้ง)  
-ออกตรวจสอบ ไปพบผูคางชำระภาษี  

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม  
 
ก. ขั้นเตรียมการ  

1.ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  กันยายน  
2.สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ     ตุลาคม  
3.ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน-กุมภาพันธ  
4.จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ (ภ.ป.1)  ธันวาคม  

 
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ  

1.กรณีปายกอนเดือนมีนาคม  
-รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง มกราคม-มีนาคม  
-ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) มกราคม-เมษายน  

2.กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม เมษายน-ธันวาคม  
-รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง เมษายน-ธันวาคม  
-ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3)  

3.การชำระคาภาษี  
 
กรณีปกติ  
-รับชำระภาษี (ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม-พฤษภาคม  
 



- 11 - 
 

กรณีพิเศษ  
(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กาหนด (เกิน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลประเมิน)  

-รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม 

(2) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
1. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.4)   กุมภาพันธ-พฤษภาคม  
2. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    กุมภาพันธ-มิถุนายน  
3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.5)    มีนาคม-กรกฎาคม  
4. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม      มีนาคม-กันยายน  
5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนาคดีไปสูศาล)  

ค. ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
1. ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา  

-มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ มีนาคม  
  (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหยื่นแบบ)  
-มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา  

-ครั้งที่ 1       เมษายน  
-ครั้งที่ 2       พฤษภาคม  

-แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ)   เมษายน-กรกฎาคม  
เพื่อดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ  
-รับชาระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25     เมษายน-กันยายน  

2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
-มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชำระภาษี  

-ครั้งที่ 1       พฤษภาคม  
-ครั้งที่ 2       มิถุนายน  
-ครั้งที่ 3       กรกฎาคม  

-รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม      พฤษภาคม-กันยายน  
-ดำเนินการบังคบจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด  
ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี     ตุลาคม เปนตนไป  

 
แยกปฏิบัติงานตามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  
 
เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  

1.สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
2.ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา  
3.รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียน)  
4.ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารชั้นตน  
5.รับชำระคาภาษี / สงเงินรายไดประจำวัน  
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ผูอำนวยการกองคลัง  
1.ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  
2.ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1 และความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร

ประกอบ  
3.รับคำรองอุทธรณตามแบบ ภ.ป.4  
4.สำรวจผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา  
5.แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 
6.แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  
7.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ  
8.ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี  

 
ปลัดองคการบริหารสวนตำบล/รองปลัดองคการบริหารสวนตำบล  

1.ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี  
2.ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ป.1  
3.ประเมินคาภาษีตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
4.ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด  
5.ออกหนังสือเตือนผูที่ไมมาชำระภาษีภายในกำหนด  
6.ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได  

 
คณะผูบริหาร  

1.พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี  
2.ลงมติชี้ขาดตามคำรองและแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ (ภ.ป.5)  
3.มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา  

 
สาระสำคัญและคำแนะนาเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีปาย 

ปาย หมายถึง ปายที่แสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่น
เพื่อหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น  
 
ปายที่อยูในขายตองเสียภาษี  

1. ปายชื่อ เชน รานเกบิวตี้  
2. ปายยี่หอ เชน ปาย SONY TOSHIBA  
3. ปายเครื่องหมายการคา ปายรานเซเวน  
4. ปายโฆษณาการคา เชน ทาฟน จัดฟน  

 
ปายที่ไมตองเสียภาษี  

(1) ปายที่แสดงไว ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
(2) ปายที่แสดงไวที่สินคาหรือที่สิ่งหุมหอหรือบรรจุสินคา  
(3) ปายที่แสดงไวในบริเวณงานที่จัดขึ้นเปนครั้งคราว  
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(4) ปายที่แสดงไวที่คนหรือสัตว  
(5) ปายที่แสดงไวภายในอาคารที่ใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่งเปนที่

รโหฐาน ทั้งนี้ เพื่อหารายได และแตละปายมีพื้นที่ไมเกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง แตไมรวมถึงปาย
ตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  

(6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถิ่นตามกฎหมายวาดวยระเบียบ 
บริหารราชการแผนดิน  

(7) ปายขององคการที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตามกฎหมายวา
ดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานที่นารายไดสงรัฐ  

(8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพื่อการ
สหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

(9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ตาม
กฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว  ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น  

(10) ปายของผูประกอบการเกษตรซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
(11) ปายของวัดหรือผูดำเนินกิจการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ  
(12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
(13) ปายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2535) ให

เจาของปายไมตองเสียภาษีปาย สำหรับ  
   (ก) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่รถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถแทรกเตอรตาม
กฎหมายวาดวยรถยนต  
   (ข) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
   (ค) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ไมเกินหารอยตาราง
เซนติเมตร  
 
สรุปหลักเกณฑปายที่ตองเสียภาษี  
1.ตองเปนปายดังตอไปนี้  

1.1 ปายที่แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย  
       -ใชในการประกอบการคา  
       -ประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได  

1.2 ปายโฆษณา  
       -โฆษณาการคา  
      -กิจการอื่นเพ่ือหารายได  
2.แสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทาให

ปรากฏดวยวิธีอื่น  
3.ไมเปนปายที่ไดรับการยกเวนตามที่กฎหมายกำหนดไว  
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ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย  
1.เจาของปาย หมายถึง เจาของกรรมสิทธิ์ผูจัดทำปายมาเพื่อแสดงชื่อ ยี่หอ เครื่องหมายที่ใชในการ

ประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นของตนเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณากิจการอื่นของ
ตนเพื่อหารายได  

2.กรณีที่หาเจาของปายไมได  
  ลำดับที่ 1 ผูครอบครองปาย  
  ลำดับที่ 2 หาตัวผูครอบครองไมได กรณีถาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรือผูครอบครองอาคาร  

กรณีถาปายติดตั้งบนที่ดินของผูอื่นเจาของหรือผูครอบครองที่ดินที่ปายติดตั้งอยู มีหนาที่เสียภาษีปายตามลำดับ  
กำหนดระยะเวลาใหยื่นแบบแสดงรายการ ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย
ตามแบบและวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปาย
โดยเสียเปนรายป  ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวัน
สิ้นป และใหคิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวด
สุดทายของป ทั้งนี้เปนไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมี
พื้นที่เกิน 2 ตารางเมตรตองมีชื่อและที่อยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปาย
และใหขอความดังกลาวไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจาของปายอยู
นอกประเทศไทย ใหตัวแทน หรือผูแทนในประเทศ มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย ถา
เจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถให
ผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอื่น ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ
แลวแตกรณี มีหนาที่ปฏิบัติการแทนเจาของปาย เจาของปายผูใด  

1. ติดตั้งหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียเปนรายงวด  
2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพื้นที่ ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยางเดียวกับปาย

เดิมที่ไดเสียภาษีปายแลว ปายชำรุดไมตองชำระเฉพาะปที่ติดตั้ง  
3. เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษีปายแลวอัน

เปน เหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่ม ปายที่เพิ่มขอความชำระตามประเภทปายเฉพาะสวนที่เพิ่มปายที่ลดขนาดไมตอง
คืน เงินภาษีในสวนที่ลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชำระใหม ใหเจาของปายตาม 1. 2. หรือ 3. ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ติดตั้งหรือแสดงปายหรือนับแตวันเปลี่ยนแปลง แกไข
ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายปายเดิมแลวแตกรณี  

 
ฐานภาษีและอัตราภาษี  
ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายที่มีขอบเขตกำหนดได การ

คำนวณพื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขตกำหนด
ไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสาหรับกำหนดสวนที่กวางที่สุดและยาวที่สุด 
แลวคำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ใหนับเปน 500 ตารางเซนติเมตร 
ถาต่ำกวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปาย ที่ตองชำระ โดยกาหนดอัตราภาษีปายดังนี้  
 

ปายประเภท 1  
(ก) ปายที่มีอักษรไทยลวน เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง) คิดอัตรา 10 บาท ตอ 500 

ตารางเซนติเมตร  
(ข) ปายที่มีอักษรไทยลวน (ปายติดทั่วไป) คิดอัตรา 5 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
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ปายประเภท 2  
(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่นที่เคลื่อนที่หรือ

เปลี่ยนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง) คิดอัตรา 52 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพและหรือปนเครื่องหมายอื่น (ปายติดทั่วไป) 

คิดอัตรา 26 บาท ตอ 500 ตารางซนติเมตร  
 
ปายประเภท 3  

(ก) ปายที่มีอักษรภาษาไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้ งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร
ตางประเทศที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได (ปายไฟวิ่ง) คิดอัตรา 52 บาท ตอ 500 
เซนติเมตร  

(ข) ปายที่ไมมีอักษรภาษาไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษร
ตางประเทศ (ปายติดทั่วไป) คิดอัตรา 50 บาท ตอ 500 เซนติเมตร  

(4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษีแลว 
อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมขึ้น ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะจำนวนเงิน
ภาษีที่เพิ่มขึ้น  

(5) ปายทุกประเภท เมื่อคำนวณพื้นที่ของปายแลว ถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ 200 บาทให
เสียภาษีปายละ 200 บาท  

(6) กรณีปายที่ติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน  
-งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม - มีนาคม  คิดภาษี 100%  
-งวดที่ 2 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน -มิถุนายน  คิดภาษี 75%  
-งวดที่ 3 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม -กันยายน  คิดภาษี 50%  
-งวดที่ 4 เริ่มตั้งแตเดือน ตุลาคม -ธันวาคม  คิดภาษี 25%  

 
ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระภาษี  

ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดที่สำนักงาน
เทศบาลตำบลมะรือโบตก กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือชื่อของตนพรอม
วัน เดือน ป สงคืนพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่ปายนั้นไดติดตั้งหรือแสดงไว ทั้งนี้จะนำสงดวยตนเอง มอบหมาย
ใหผูอื่นไปสงแทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได ใหเจาของปายหรือผูมีหนาที่เสียภาษีปายหรือผูที่ไดรับ
มอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ที่สำนักงานท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู  

 
เอกสารหลักฐานที่ตองใชประกอบการยื่นแบบ  

(กรณีปายใหม) ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสาเนาหลักฐานและลง
ลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก  

- ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสร็จรับเงินคาทำปาย  
- สำเนาทะเบียนบาน  
- บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผูเสียภาษี  
- กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, ทะเบียนพาณิชย

และหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย)  
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- หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจาหนาที่ใหคำแนะนำ  
(กรณีปายเกา) ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสร็จรับเงินการเสีย

ภาษีครั้งสุดทาย กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมกับ
การยื่นแบบ ภ.ป. 1  

 
การชำระภาษีปาย  

ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ใหชำระคาภาษีปายภายใน 15 วันนับ
แตวันที่ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) โดยชำระภาษีได ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได) เทศบาลตำบลมะรือโบตก 
การชำระภาษีปายจะกระทำโดยสงธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจายได การชำระภาษีปายโดยสงทาง
ไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันที่ไดทำการสงดังกลาวเปนวันชำระภาษีปาย 

  
การขอผอนชำระภาษี  

ถาภาษีปายที่ตองชำระมีจำนวนตั้งแต 3,000 บาทขึ้นไป ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะขอผอนชำระ
เปน 3 งวด งวดละเทา ๆ กันก็ได โดยแจงความจำนงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอนครบกำหนดเวลา 
ชำระภาษี และใหชำระงวดที่ 1 กอนครบกำหนดเวลาชำระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตอง
ชำระงวดที่ 1 และงวดที่ 3 ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตองชำระงวดที่ 2  
 

เงินเพิ่ม  
ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปาย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังนี้  
(๑) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของ

จำนวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่
จะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 5 ของจำนวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย  
     (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีลดนอยลง ให
เสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน  

(3) ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของจำนวนเงินที่
ตองเสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ทั้งนี้ไมใหนำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงินเพิ่ม  
 

การอุทธรณ  
เมื่อผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไม

ถูกตองมีสิทธิอุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถิ่น โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาที่ โดยตองยื่นอุทธรณ
ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไมปฏิบัติตาม
หนังสือเรียกไมยอมใหถอยคำ หรือไมยอมสงเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของโดยไมมีเหตุอันสมควร ผูบริหาร
ทองถิ่นหรือผูซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณนั้นเสียได เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดวินิจฉัยอุทธรณ
เสร็จและแจงคำวินิจฉัยพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธรณไมเห็นพองดวยกับคำวินิจฉัย
ของผูบริหารทองถิ่น ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่น โดยฟองเปนคดีตอศาลภายใน 30 วัน
นับแตวันที่ไดรับแจงคำวินิจฉัยอุทธรณ เวนแตในกรณีที่เปนการยกอุทธรณดังไดกลาวขางตน อยางไรก็ตามการ
อุทธรณนั้นไมเปนการทุเลาการเสียภาษีปาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถิ่นวาใหรอคำวินิจฉัยอุทธรณ
หรือคำพิพากษาของศาลเสียกอน  
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การขอคืนเงินคาภาษี  
ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลใหมีการลดจำนวนเงินที่ได

ประเมินไวใหแจงผูมีหนาที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันที่ไดรับแจง ผูใดเสียภาษี
ปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรตองเสียมีสิทธิไดรับเงินคืนโดยยื่นคำรองขอคืนภายใน 1 ป
นับแตวันที่ไดชำระเงินคาภาษี  

 
บทกำหนดโทษ  

1.ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จตอบคำถามดวยถอยคำอัน
เปนเท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษ
จำคุกไมเกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำทั้งปรับ  

2.ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท  

3.ผูใดไมปฏิบัติดังนี้ คือ ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 ตาราง
เมตรตองมีชื่อและท่ีอยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด  

4.ผูใดไมแจงการรับโอนปาย คือ ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่
ภายใน30 วันนับแตวันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายแสดงหลักฐานการเสียภาษี
ปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท  

5.ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาที่ โดยไมใหเขาไปในสถานที่ประกอบการคา
หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไดของผูมีหนาที่เสียภาษีปาย หรือบริเวณที่ตอเนื่องกับสถานที่ดังกลาว หรือ
สถานที่ที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บภาษีปายในระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการเพื่อ
ตรวจสอบวาผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน
เจาหนาที่ ซึ่งออกคาสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาที่เสียภาษีปายมาใหถอยคำหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับ
ภาษีปายมาตรวจสอบ ภายในกำหนดเวลาอันสมควร ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 
บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจำทั้งปรับ   
       
การจดทะเบียนพาณิชย 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย 
ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ

บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ 
คาอันเปนพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชยกำหนด 

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย 
ผูประกอบกิจการคาตองยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันที่เริ่มประกอบกิจการคาหรือวันที่มี 

การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการคา 
การจดทะเบียนพาณิชย มี 3 ประเภท ไดแก 
1. จดทะเบียนพาณิชย (จัดตั้งใหม) 
2. จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
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อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการ 

ดำเนินการดังตอไปนี ้
1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 
5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
6. ขอใหเจาหนาที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 

(หนึ่งคำขอคิดเปนหนึ่งฉบับ) 
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ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระ 

ภาษีปาย 

 

 

         เจาของปายหรือผูรับมอบอำนาจยื่นแบบแสดง 

       รายการภาษปีาย (ภ.ป.1) 

       พรอมหลักฐาน ภายในเดือนมีนาคม 

 

 
       พนักงานเจาหนาทีร่ับแบบและตรวจสอบแบบ 

        รายการเกี่ยวกับปาย  พรอมประเมินคาภาษี 
 

 
พนักงานเจาหนาที่แจงรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

ผูรับประเมินชำระคาภาษีภายใน 15 วันนับแตวันทีไ่ดรับ 

แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
 

 

 

พนักงานเจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 
 

 

กรณีผูรับประเมินไมพอใจการประเมิน              

 

 

          สามารถอทุธรณการประเมินภาษีไดภายใน 30 วัน 

            นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
 


